S’

Licenciado

Guatemala, 29 de Junio de 2015

Francisco Javier Antonio Ardén Quezada
Viceministro def Deporte y la Recreacién

Su Despacho

Estimado Licenciado Ardén

De manera atents

me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mj informe

de actividades conforme 3 lo estipulado en e Contrato Administrativo por servicios

Técnico Profesionales Nt

nero 205-2015 aprobado mediante el acuerdo Ministerial

Numero 35~2015‘ correspondiente al mes de JUNIO 2015 y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando la factura Serie “A” numero 29,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Asesorar en la elaboracién de [as tarjetas de responsabilidad.
® Asesorar en la seccién de inventarios la realizacién del inventario fisico

anual.

* Archivar la documentacién relacionada con el equipo y mobiliario.
* Asesorar en el control del libro de bienes fungibles.
® Realizar certificaciones de inventarios.

® Apoyar al Coording

dor de inventariog en la concordancia entre el libro,

inventario fisico Y tarjeta de responsabilidad.
® Asesorar en control de |3 bodega de Campo de Marte y Parque la

Democracia.




RESULTADQS OBTENIDOS

1. Se le dio seguimiento al expediente No. 1414 DONACION a favor de
la Secretaria de Bienestar Social de la Presidencia, ante Bienes del
Estado del Ministerio de Finanzas Publicas, segun fo solicitado en
Providencia P-DBM-344-2015. |

2. Se tomd inventario fisico de los activos fijos al personal de
Comunicacién Social del Vice despacho por rescisién de contrato.

3. Se clasifico, ordeno y se documento los activos fijos: Equigo de
computo, sillas, archivos, escritorios, ups y todos los bienes quie se
encuentran en bodega del Naranjo para su trdmite de baja en|ante
Bienes del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas, todo lo
detallado anteriormente su estado es inservible.

4. Elaboracién de tarjetas de resguardo activos fijos a personal de
Direccién Financiera y se solicitaron las firmas respectivas.

5. Se realizo inventario fisico de activos fijos en Infraestructura fisi¢a.
6. Se elaboro tarjetas de resguardo, activos fijos y se solicitaron las

firmas respectivas a los colaboradores de Infraestructura que se les
realizo Inventario.

Edgar Ordéiiez Hernandez
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